Como configurar um email no Outlook 2013 tipo de conta POP3

Para configurar uma conta de email no Outlook, abra o seu Outlook e clique no menu Arquivo, de seguida na area
Informagoes clique no botdo Adicionar Conta.

©

el Informacdes sobre Contas

Abrir ¢ Exportar

Menhuma conta disponivel. Adicione uma conta de email para habilitar outros recursos.

+ Adicionar Conta

ol Configuracdes da Conta e da Rede Social
LE+ ] Altere configuragbes para esta conta ou configurar mais conexbes,
Irnprirnir ConfiguragGes Conectar a redes sociais,
de Conta =

Conta do = Limpar Caixa de Correio

Utfice =3 Gerencie o tamanho da sua caica de correio, esvaziando a pasta ftens Excluidos e
Feramentas arquivando,
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Ao clicar em Adicionar Conta aparece uma janela Adicionar Nova Conta, nesta janela selecione a opgao Definir
manualmente os tipos de servidor adicionais, e depois clique no botdo Avangar.

Adicionar Conta (=]

Configuracio Automatica de Conta
Configuracio manual de uma conta ou conexio & outros tipos de servidor.

(") Conta de Email

1@ Configuracdo manual ou tipos de servidor adicionais

Cancelar |




Em Escolher Servigo, escolha a op¢ao POP OU IMAP, e clique no botdo Avangar.

Adicionar Conta @

Escolher Servigo

Microsoft Exchange Server ou senvigo compativel
Conectar a uma conta do Exchange para acessar email, calendarios, contatos, tarefas e caixa postal

Servigo compativel com Outlook.com ou Exchange ActiveSync
Conecte-se @ um servigo, como o Qutlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas

e

Conectar a uma conta de email POP ou IMAP

< Woltar I Avancar = I Cancelar

Depois de clicar em Avangar aparece uma janela de Configuragées Email na Internet, nesta janela vamos preencher
os campos do formulario.

Nome: digite Insira o seu nome.
Enderecgo de e-mail: Insira o e-mail completo da conta que esta a configurar. (Ex. oseuemail@oseidominio.com).
Tipo de Conta: Selecione POP3.
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Servidor de entrada de emails: Insira o seu dominio colocando antes “mail.” (Ex. mail.oseudominio.com).

Servidor de saida de emails (SMTP): aqui deve colocar o mesmo que colocou no servidor de entrada de emails, ou
seja, mail.oseudominio.com

Nome de utilizador: Insira o e-mail completo da conta que estd a configurar. (Ex. oseuemail@oseidominio.com).
Senha: Insira a senha da conta de email que esta a configurar.

Em seguida Clique no botdo Mais configuragoes.



Adicionar Conta @

Configuragbes de Conta POP e IMAP
Digite as configuracies de servidor de email para sua conta.

Informacdes do Utilizador Testar Configuracies da Conta

Mome: 0 Seu Nome E recomendavel testar sua conta para garantir que as
entradas estdo corretas.

Endereco de Email: oseuemail@seudominia.com

Informacdes do Servidor

Tipo de Conta: POF3 |z|

Servidor de entrada de emails:

[ Testar configuracdes da conta,..

Testar automaticamente as configuracdes da

mail.oseudominio.com conta quando o botdo Avancar for clicado

Servidor de saida de emails (SMIPE | mail.oseudominio.com Entregar novas mensagens para:

Informacdes de Logon @ Movo Arquive de Dados do Outlook

MNome de Utilizador: (") Arguivo de Dados do Cutlook Existente

oseuemail@seudominia.com

Senha: [T Procurar
Lembrar senha
f""'--___--""“x
|:| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranga (1' Mais Configuracdes... ‘D
[SPA)

< Voltar ][ Avancar = ] [ Cancelar ]

Depois de clicar em, Mais Configurag¢6es clique na aba ou separador Servidor de saida e habilite a opcao “Meu
servidor de saida (SMTP) requer autentica¢ao” e “Usar mesmas config. do servidor de email de entrada”.

Por fim clique no botdo OK, para concluir a configuracdo da conta.



Configuragdes de email na Internet @
S —

Geral ! servidor de saida J},,ﬁn;adu|

[3]iMeu servidor de saida [SMTF) requer autenticacio;

@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
() Fazer logon usando

Mome de usuario:

Senha:

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca [5PA)

() Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

OK ] [ Cancelar

Se seguiu todos estes passos a sua conta de email foi configurada com sucesso e estd pronta a ser utlizada.



